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ТОО 


График семинаров на сентябрь- декабрь 2014 год

	№ п/п
	Наименование семинара
	Кол-во ак. часов
	Дата семинара
	Стоимость, тенге

	1. 
	Государственные  закупки в 2014г. Теория и практика (с последними изменениями в законодательстве).

Портал www.goszakup.gov.kz

	8
	10 сентября

Астана
	30 000

	2. 
	Закупки АО «ФНБ «Самрук-Казына» в 2014г. Теория и практика (с последними изменениями).
Портал www.tender.sk.kz


	8
	11 сентября

Астана
	30 000

	3. 
	«Реестр товаров, работ и услуг, используемых

при проведении операций по недропользованию, и их производителей от 14февраля 2013 года и изменениями на 31 мая 2014 года
Портал www . new . reestr . nadloc . kz

	8
	12 сентября

Астана
	30 000

	4. 
	Оперативный менеджмент - Программа подготовки и развития ресурсов руководителей всех уровней.

Целевая аудитория: Руководители среднего и высшего звена, линейные менеджеры, руководители отделов, кадровый резерв управленческих кадров
	24
	15-17 сентября

Астана
	100 000

	5. 
	Тренинг для тренеров.

Курс предназначен для сотрудников, которые выступают в роли наставников и должны владеть навыками преподавателя, а также для всех желающих овладеть навыками тренера
	16
	18-19 сентября

Астана
	75 000

	6. 
	Кадровое делопроизводство на государственном и русском языках с учетом последних изменений в законодательной базе
	16
	22-23 сентября

Астана
	75 000

	7. 
	Система менеджмента качества в соответствии с требованиями международного стандарта  ISO 9001:2008.
	24
	24-26 сентября

Астана
	80 000

	8. 
	Составление и ведение деловой переписки в организации.

Цель семинара: ознакомить участников семинара с правилами составления и оформления деловых писем в соответствии с государственными стандартами и правилами Республики Казахстан, с различными видами деловых писем, сформировать навыки составления деловых писем на основе шаблонов

	8
	29 сентября
Астана
	35 000

	9. 
	HR служба: подбор, адаптация, мотивация, аттестация, оценка и обучение персонала

	16
	29-30 сентября
Астана
	75 000

	10. 
	Оперативный менеджмент - Программа подготовки и развития ресурсов руководителей всех уровней.

Целевая аудитория: Руководители среднего и высшего звена, линейные менеджеры, руководители отделов, кадровый резерв управленческих кадров
	24
	30 сентября,

1,2 октября
Астана
	100 000

	11. 
	Навыки влияния и убеждения
По окончании обучения слушатели смогут: Повысить эффективность в ситуациях влияния и убеждения; научить  методам « продажи» идей; обеспечить эффективными техниками убеждения и аргументации; научиться выявлять основные виды манипуляций; эффективно  строить  отношения с руководителями, подчиненными и коллегами по работе на уровне понимания и сближения; 


	16
	7-8 октября
Астана
	75 000

	12. 
	Командный подход и управление ресурсами команды

Цель тренинга: сформулировать  значимость  командной работы для достижения поставленных целей; повысить эффективность работы и сплоченности коллектива  через усвоение навыков командного взаимодействия; сформулировать, что сможет  повлиять на сплоченность команды;


	16
	9-10 октября
Астана
	75 000

	13. 
	Формирование кадрового резерва компании

	16
	14-15 октября
Астана
	75 000

	14. 
	Договорное право. Практика применения.

Курс предназначен для руководителей бизнес-структур, юристов коммерческих структур, менеджеров по контрактам, предпринимателей, работников бухгалтерской службы, всех заинтересованных лиц

	16
	16-17 октября
Астана
	70 000

	15. 
	Оплата и нормирование труда
	24
	20-22 октября
Астана
	90 000

	16. 
	Регламентированные закупки в 2014г. Теория и практика (с последними изменениями в законодательстве).

1 день – портал www.goszakup.gov.kz
2 день – портал  www.tender.sk.kz
3 ден – портал www . new . reestr . nadloc . kz

	16
	22-24 октября
Астана
	60 000

	17. 
	Делопроизводство на государственном языке. Государственный контроль документационного обеспечения организаций
	16
	октября
Астана

	75 000

	18. 
	Навыки лидерства 

	16
	4-5 ноября
Астана
	75 000

	19. 
	Успешная бизнес-коммуникация

Курс предназначен для всех сотрудников, заинтересованных в развитии навыков общения, как с клиентами компании, так и с коллегами по работе.
	16
	6-7 ноября
Астана
	75 000

	20. 
	Сбор, обработка и защита персональных данных работников
	8
	10 ноября
Астана
	40 000

	21. 
	Архивирование, номенклатура дел, создание архива в организации
	
	11 ноября
Астана
	40 000

	22. 
	Техника письменного и синхронного перевода официальных документов с русского языка на государственный и обратно.
	16
	24-25 ноября
Астана
	70 000

	23. 
	Основы расчета конструкций на прочность, жесткость и устойчивость.

Семинар предназначен для повышения квалификации специалистов, работающих на производстве, связанный с инженерной деятельностью, механиков, конструкторов, технологов и т.д
	24
	26-28 ноября
Алматы
	107 800

	24. 
	Управление проектами компании
	24
	26-28 ноября
Астана
	107 800

	25. 
	Кадровый аудит своими силами
	16
	8-9 декабря
Астана
	75 000

	26. 
	Трудовое законодательство, последние изменения и новые требования
	16
	10-11 декабря
Астана
	75 000


*Стоимость семинара включает: обучение, раздаточный материал, кофе-паузы, канцелярские принадлежности. По окончанию семинара выдается именной сертификат.
Будем рады видеть Ваших сотрудников в нашем учебном центре!

По вопросам регистрации на семинары просим обращаться:

тел.факс  / 7172/  78-76-98, 78-36-98,  моб. +7 701 798 31 75

e-mail seminar@samprof.kz   elmira@samprof.kz  
Web сайт   www.samprof.kz
Учебный центр «SamElProfessional»








г. Астана, ул. Иманова, 19 Деловой Дом «Алма-Ата», оф.1003А, тел. (7172) 783-698, 787-698


моб. +7 701 798 31 75 e-mail: � HYPERLINK "mailto:Seminar@samprof.kz" �Seminar@samprof.kz� , Web сайт www.samprof.kz














